乡 村 （城 市） 学 校 少 年 宫

档 案 记 录 表
所在学校：                    (盖章)   

详细地址：                    
建成时间：                    
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填  表  说  明

1、本表作为乡村（城市）学校少年宫项目建设、使用记录和向社会公示之用；

2、“在校职务”是指管理办公室主任或副主任在学校所担任的行政职务；

3、“开放时间”是指乡村（城市）学校少年宫面向学生开放使用的具体时间；

4、“管理办公室工作人员基本情况”包括姓名、在管理办公室的工作职责、是否兼职等；

5、“活动场所情况”包括各室内活动室的名称、数量，各室外活动场地的名称、数量等；

6、“活动器材配置情况”包括每种活动器材的名称、数量等；

7、“教师辅导员队伍”包括每名教师辅导员的姓名、学历、本职工作、辅导内容等；

8、“志愿者辅导员队伍”包括每名志愿者辅导员的姓名、辅导内容等；

9、“活动项目设置情况”是指乡村（城市）学校少年宫所开设的各项活动项目的名称、活动人数、活动时间等；

10、“制度建设情况”是指乡村（城市）学校少年宫在管理人员岗位职责、辅导员队伍管理、活动项目管理、活动器材管理、活动场所管理、财务管理、档案管理、考勤登记等方面所建立的各项制度名称；

11、“年度考评结果”是指各地文明办会同教育、财政等部门对每年度乡村（城市）学校少年宫工作实绩和管理水平进行检查考核的结果，并作为分配补助资金的依据。

12、本表格可自行到文明网上下载。
申报乡村(城市)学校少年宫申报汇总表

县（市、区）、功能区：                   (盖章)     
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